Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* 120/16, 114/22),
te Clanka 33. stavak 1. toke 6. Statuta Hrvatskoga narodnog kazali§ta u Zagrebu, broj: 28360
od 10. 7. 2023 te Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Hrvatskog narodnog kazalista u
Zagrebu, broj: 33010 od 23. 2. 2024., Kazalisno vije¢e na prijedlog intendantice, uz prethodnu
suglasnost Ministarstva kulture i medija RH, Klasa: 611-06/24-01/0016, Urbroj: 532-02-03-
01/2-24-04 od 4. lipnja 2024., na sjednici dana /Mloé 2024. godine donijelo je sljedeci

PRAVILNIK
za provedbu postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, postupak i uvjeti nabave roba, usluga, provedbu
projektnih natjeCaja i radova za potrebe Hrvatskog narodnog kazali§ta u Zagrebu (dalje u
tekstu: Narucitelj), &ija je procijenjena vrijednost do 26.540,00 EUR bez PDV-a za nabavu
roba i usluga i provedbu projektnih natjecaja, a za radove do 66.360,00 EUR bez PDV -a.

Clanak 2.
1) U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan poticati tr¥i$no
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka. Naruditelj je obvezan
primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nagin koji omogucava uginkovitu nabavu te
ekonomi¢no i svrhovito tro$enje proradunskih sredstava,

2) Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Narucitelj ¢e postovati
temeljna nacela utvrdena Zakonom o Jjavnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN).

Clanak 3.
Narutitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi spreavanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢lanka 75. do 83. ZJN.

Clanak 4.
1) Postupak jednostavne nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjeaja do iznosa
procijenjene vrijednosti 15.000,00 EUR bez PDV-a, a nabave radova do iznosa procijenjenc
vrijednosti 25.000,00 EUR bez PDV -a., Narucitelj provodi s jednim gospodarskim subjektom
po vlastitom izboru, sklapanjem ugovora iili izdavanjem narudZbenica.
2) Za nabavu roba, usluga i provedbu projektnih natjedaja za iznos procijenjene vrijednosti
Jednake i/ili veée od 15.000,01 EUR bez PDV-a, a nabavu radova za iznos procijenjene
vrijednosti jednake i/ili veée od 25.000,01 EUR bez PDV-a, Narucitelj ¢e provesti postupak
Jednostavne nabave sukladno odredbama &lanka 5. dol1. ovog Pravilnika.
3) Iznimno, od postupaka nabave definiranima u stavkama 1. i 2. ovog ¢lanka, moguca je
nabava roba i usluga direktnim placanjem putem debitnih i kreditnih kartica. Procedura o
nacinu i limitima nabave/kupnje putem debitih i kreditnih kartica definirat ¢e se internim
aktom Naruditelja.

Clanak 5.
1) Postupak nabave roba, radova, usluga i provedbe projekinih natjetaja iz élanka 4. stavka 2.
ovog Pravilnika provodi struéno povijerenstvo Narucitelja.
2) Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje tri osobe za pripremu i provedbu postupka
nabave od kojih minimaino jedna osoba ima vazeéi certifikat iz podrucja javne nabave te ne
mora biti zaposlenik Kazalista.



Clanak 6.

1) Postupak jednostavne nabave iz &lanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika pokreée se slanjem
Poziva na dostavu ponuda, koji se upucuje najmanje trima (3) gospodarskim subjektima.

2) Iznimno, u sluéaju Zumosti, zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga, Narucitelj moze
iz razloga svrsishodnosti i ekonomidnosti zatraZiti dostavu ponuda od manjeg broja
gospodarskih subjekata, pa i samo jednog gospodarskog subjekta u iznimnim situacijama
(Zurnost postupka).

3) Poziv na dostavu ponuda se, iznimno po odluci intendantice, moZe objaviti i na internetskoj
stranici Narugitelja.

4) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude.

5) U Pozivu na dostavu ponuda moze se propisati jedan ili vise kriterija za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata, sukladno odredbama &lanka 251. do 279. ZIN.

6) U Pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moZe propisati obveza dostave
jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i/ili jamstva o osiguranju za pokride odgovornosti iz
djelatnosti.

Clanak 7.
1) Nacin dostave ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.
2) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje pet (5) dana od dana zaprimanja Poziva
na dostavu ponuda gospodarskom subjektu odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda
na intemnetskoj stranici Narugitelja (iznimno u slugaju definiranom u &lanku 6., stavak 3. ovog
Ugovora). Iznimno, rok za dostavu ponuda moZe biti i kra¢i od pet (5) dana,u slu¢aju Zurnosti,
pod uvjetom da je kraéi rok po ocjeni struénog povjerenstva objektivno dovoljan za dostavu
ponuda.

Clanak 8.
1) Kriterij odabira je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
2) UPozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih ée se
ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnitka i estetska vrijednost, organizacija i
kvalifikacija osoblja i sliéno), te nacin njihova bodovanja.

Clanak 9.
1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.
2) Otvaranje ponuda nije javno.
3) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda nece se uzeti u razmatranje.

Clanak 10.
1) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik u koji se unose osnovni podaci o
postupku; nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na dostavu ponuda; broj
zaprimljenih ponuda; naziv ponuditelja; cijene ponuda; analizu ponuda prema kriteriju za
odabir; rangiranje ponuda; prijedlog za sklapanje ugovora, te ostali bitni podaci potrebni za
odabir najpovoljnije ponude.
2) Prilikom pregleda i ocjene ponuda Naruditelj moZe pozvati ponuditelje da u primjerenom
roku pojasne i otklone nedostatke koji nisu od utjecaja na prihvatljivost ponude.
3) Zapisnik potpisuju &lanovi strunog povjerenstva.
4) Ukoliko &elnik prihvati prijedlog struénog povjerenstva, Narucitelj ¢e sklopiti ugovor s
ponuditeljem Cija je ponuda odabrana #/ili, ovisno o predmetu nabave, izdati narudZbenicu koja
sadrZi sve bitne sastojke ugovora.



Clanak 11.
1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Narucitelj dostavlja ponuditeljima na dokaziv nagin.
2) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka
za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.
3) Nakon obavljene dostave ponuditeljima, Naruéitelj s odabranim gospodarskim subjektom
sklapa ugovor o nabavi i/ili, ovisno o predmetu nabave izdaje narudzbenicu koja sadrzi sve
bitne sastojke ugovora.

Clanak 12.
1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
2) U slu¢aju izmjena i dopuna Zakona o Javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika &e se do izmjene odredaba
ovog Pravilnika na odgovarajuéi nadin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.
3) Detaljna procedura, postupci i dokumentacija potrebna za provedbu postupaka jednostavne
nabave navedenima u &lanku 4. ovog Ugovora definirat ée s internim aktima Naruditelja, a u
skladu sa odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 13.
1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici
Narucitelja.
2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA:3948/1, od 13.05.2019. godine, te Izmjene Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave, KLASA: 001-05/22-01/2201, URBROJ: 22724/1, od 27. 12.
2022. godine.

U Zagrebu, /A 06 2024. godine
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